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 دليل المستخدم للبرامج الصيفية التدريبية لنظام    
 بوابة البرامج التدريبية الإلكترونية 

 

 ( بالبرامج الصيفية    / المدربة  المدرب دليل    ) 
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 :   واجهة المستخدم 
ال من أيقونة الدخول للبرامج التدريبية ستظهر له شاشة  دخول من قبل المدرب / المدربة  بعد تسجيل 

الم هذا  تعطي  والتي  والتي سيتم شرحهاالنظام  الصلاحيات  العديد من  الدل  ستخدم  هذا  يل  من خلال 

 رونية . برامج التدريبية الإلكت الميسر  للعمل على نظام بوابة ال

) مدير / ة  مستخدم  الذي تم إعطائهم صلاحية التدريب من  لجميع المستخدمين  تظهر أيقونتين جديدة  

وتعني  ) مدرب للبرامج الحالية (    فل القائمة اليمنى وبمسمىالتي تظهر بأسمشرفــ / ـــة التدريب ( و أو  النظام  

البرامج التي تم الانتهاء منها وأصبحت من   وتعني(    البرامج المنجزة للمدرب)    و ،    البرامج الجاري تنفيذها  

 منجزات المستخدم ومن خلالها يستطيع طباعة الشهادة التدريبية . 

 ( : الصفحة الرئيسية صورة لواجهة النظام )  -1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الضغط على البرامج الحالية للمدرب : تظهر قائمة بجميع البرامج المدرجة للمدرب بخطة البرامج التدريبية والتي  بعد

التدريبي ويستطيع تسجيل حضور المتدربين  لين بالبرامج وتفاصيل البرنامجمتابعة كشوف المسجمن خلالها يستطيع 

)  عدة خيارات تم منحها لهذا المستخدم وهي كالتالي رنامج التدريبي من خلال وجود اثناء تقديم الب التحضير    -1: 

من خلال التحضير      - 3راد ملف الإكسل  للمتدربين من خلال استيالتحضير    -2  للمتدربين من خلال كشف المناداة  

وذلك لجميع (  تسجيل عملية التحضير  فترة السماح بتعطيل    -4تفعيل أيقونة التحضير للمتدرب اثناء اللقاء التدريبي  

جلسات البرنامج التدريبي وحسب عدد الأيام التدريبية والذي سيتم توضيحها بالصور الرسومية الموضحة لهذه 

 الإجراءات .
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 ( : برامج المدرب الحالية )  جاري تنفيذها  البرامج الشاشة  -2

 

 

 

 

 : فتح لنا قائمة بها عدة مهام والتي يوضحها الشكل التالييتم الضغط على أيقونة الإجراءات لت         

 

 

 

 

 

 

 ( :  تفاصيل البرنامج)   التفاصيل للبرنامج التدريبي مشاهدة  –أ 

القاعة  رابط    – لبرنامج  اتوقيت    – تاريخ التنفيذ  مشاهدة تفاصيل البرنامج ) كموعد  يتم من خلال  

 مرور الخول لقاعة التدريب (. كلمة  –  الافتراضيةالتدريبية 
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 ( :  خدمة استيراد التحضير للمتدربين)     استيراد التحضير  – ب

توضع   واستيراد بيانات الحضور من خلال قالب جاهز عملية جلب هذا الأمر تنفيذ يتم من خلال 

 رة وتسجيل حضور المتدربين .بيانات الحضور ويتم استيرادها مباشفيها 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( :  رنامج المسجلين بالب بيان ب )    تحضير المتدربين – ج

إظهار كشف إلكتروني للمتدرب بالمسجلين والمقبولين بحضور هذا البرنامج   هذا الأمر  يتم من خلال  

با  المناداة  طريق  عن  التحضير  ويتم  اليوم  التدريبي  وحسب  المتدربين  تحضير  اثناء  المتدرب  سم 

موال الكشف  طباعة  البرنامج  مدرب  بإمكان  أنه  كما  للتحضير  المتاحة  أو  باشجلسة    تصديرهرة 

 .  على جهاز الحاسوب الشخص ي للمدرب أو المدربة   PDFكملف إكسل أو 
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 ( :   تفعيل التحضير   )    تحضير المتدربينتفعيل أيقونة  –د 

نة  ظهار أيقو رقم الجلسة التدريبية لإ نافذة بتحديد اليوم التدريبي و   إظهار    هذا الأمر  يتم من خلال  

ل الدراسية  التحضير بحساب المتدرب بالبرامج الصيفية أو البرامج التدريبية المخصصة للفصو 

 . لإدارات التدريب والابتعاث والتي تستهدف شاغلي الوظائف التعليمية  

للأشكالا الشاشة  ت  ةالتالي  لصور  تفاصيل  اوضح  بتفعيل  بحساالخاصة  التحضير  بات يقونة 

 . ن بهذا البرنامج التدريبي المتدربين المسجلين بالنظام والملتحقي 

خيار تفعيل التحضير ستظهر هذه النافذة قم بتحديد رقم اليوم التدريبي عند الضغط على  -1

 ثم أضغط حفظ ثم إغلاق . الجلسة التدريبية وتحديد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حساب  توضيحية  لقطة          الممن  والتيتدربأحد  الصيفية  التدريبية  بالبرامج  أي  ين  ظهور  قونة توضح 

 .   ب متدرب بالبرنامج الصيفيتسجيل الحضور بحسا
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ي جلسة تدريبية يجب على مدرب البرنامج تعطيل أيقونة اتاحة التحضير لأمن  الانتهاءبعد  -2

الحضور   ذي ضير المن حسابات المتدربين واخفائها بعد انتهاء الوقت المحدد للتح تسجيل 

نح لموالجلسة التدريبية وذلك ) وذلك حسب اليوم التدريبي  يمنحه المدرب للبرنامج التدريبي

 للبرنامج التدريبي
ً
 .   (   الساعات التدريبية لمستحقيها والحاضرين فعليا

 البرنامج التدريبي : مدربة /  مدربالشكل التالي يوضح تعطيل أيقونة التحضير من حساب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

التدريبي بآخر يوم تدريبي وتحضير المتدربين والمتدربات الملتحقين بالبرنامج    هاء المدرب من البرنامج عند انت

كد من م من خلاله التألبرنامج التدريبي الصيفي ليتيتم إشعار المسؤول عن الخطة التدريبية ل التدريبي

 .درب وللمتدرب  التحضير وأرشفة البرنامج التدريبي وذلك لتفعيل طباعة الشهادات للم
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 ( :  المنجزة للمدرببرامج  ال)     التي تم إنجازها البرامج شاشة  -3

التي تم الانتهاء منها وأصبحت من منجزات المستخدم ومن خلالها    والتي من خلالها تظهر جميع البرامج  

 والتي يوضحها الشكل التالي : يستطيع طباعة الشهادة التدريبية . 

 

 

 

 

 

 

 

 ر  -4
ً
 ( :  طلب برنامج تدريبي )     فع الاحتياج التدريبي من المستخدمين للنظام إلكترونيا

التدريب بجهة التدريب  ل هذه الشاشة تقديم طلب إلكتروني لمسؤول النظام أو مشرف  خلايتم من  

  
ً
الكترونيا  

ً
طلبا حقول  يحوي  جميع  تعبئة  يتم  والذي  إلكتروني  برنامج  تنفيذ  من  المستخدم  برغبة 

المستخدمة   بالجهة  التدريب  أو مشرفة  أو مشرف  النظام  لدى مدير  الطلبات  بقائمة  ليظهر  الطلب 

  ، اعتماده أو رفضه   ليتم 
ً
الكترونيا الطلب  ليراجع  الوسيظ للنظام  يتم  هر  المدرب حتى  طلب بصفحة 

 تدريبية . اعتماده ليظهر للمستخدمين بخطة البرامج ال

 ة تعبئة الطلب :( يوضح طريق 4 -1الشكل رقم ) 
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 . للمسؤول لإرسالهتعبئة الحقول ثم حفظ   ة تعبئة الطلب :( يوضح طريق 4 - 2الشكل رقم ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . بعد الانتهاء من تعبئة الطلب    ة تعبئة الطلب :( يوضح طريق 4 -  3الشكل رقم ) 
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 بحساب المسؤ ظهور الطلب إل  ة تعبئة الطلب :( يوضح طريق 4 -  4الشكل رقم ) 
ً
ول لجهة  كترونيا

 .  للطلب الإلكتروني  والاعتماد ة عالتدريب للمراج

 

 

 

 

 

 

 

 

 مع أمنياتنا للجميع بتمام التوفيق 

 مع تحيات فريق العمل ببرمجيات المشايخ لخدمات الويب المتكاملة 

 

 


